DiIW BCTEDGBE 3
K OSTERREICH

LANDESPOLIZEIDIREKTION OBERUSTERREICH

GZ: PAD/18/02257815/001/AA Linz, am 28. Janner 2019

Bearbeiter: Bernhard Seidl, Kontrinsp
Personalabteilung
= - - Fachbereich 1 (Personalbereitsteliung)
Offentliche Ausschretbung A-4021 Linz, GruberstralRe 35
UP-Code: UP00053 - DVR: 0012173
Tel: +43 (0)59133 - 40 - 5304
LPD-O-PA-Personalbereitstellung@polizei.gv.at
Sicherheitsbehérde: Landespolizeidirektion 00.

AUFNAHME VON LEHRLINGEN

Bei der Landespolizeidirektion Ober&sterreich werden 8 Lehrlinge (Lehrbe-
ruf Verwaltungsassistenten/innen) mit Dienstort Linz, Wels und Steyr

aufgenommen.
Die Lehrzeit beginnt mit 1. August 2019, dauert 3 Jahre und endet mit der Lehrabschlusspri-
fung. Im Anschluss an die Behaltefrist besteht kein Anspruch auf Weiterbeschaftigung.

Voraussetzungen:

dsterreichische Staatsblrgerschaft

positiver Abschluss der 8. Schulstufe

Abschluss des 9. Pflichtschuljahres

volle Handlungsfahigkeit

persénliche und fachliche Eignung

Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift

Anforderungen:
e gute EDV-Grundkenntnisse
e Einsatz- und Lernbereitschaft
e Merkfahigkeit und Genauigkeit
e Kontaktfreudigkeit und gute Umgangsformen

Berufsprofil:

Arbeiten im Posteingang und Postausgang erledigen

Texte und Schriftsticke aufgrund von Vorgaben korrekt und formgerecht erstellen
Bestande (wie Buromaterial, Dokumente) beschaffen und fihren

Arbeiten im Rahmen des Zahlungsverkehrs durchfihren

Termine und Besprechungen vor- und nachbereiten

Kunden oder Parteien informieren und betreuen

administrative Arbeiten mit Hilfe der betrieblichen EDV durchfiihren

Statistiken, Dateien sowie Karteien anlegen, warten und auswerten




Die Bewerbungsunterlagen haben zu beinhalten:

Bewerbungsschreiben

Lebenslauf mit Foto

Staatsburgerschaftsnachweis (Kopie)

Geburtsurkunde (Kopie)

Jahreszeugnis der 8. Schulstufe

sowie das letzte aktuelle Jahres- oder Semesterzeugnis (Kopie)

Die Bewerbungsunterlagen sind bis spatestens
15. Méarz 2019

an die Landespolizeidirektion Oberédsterreich, Personalabteilung, Gruberstralle 35, 4020 Linz,
einzusenden oder per Email LPD-O-PA-Personalbereitstellung@polizei.gv.at zu tbermitteln.

Aufnahmeverfahren:

o Eignungstest sowie
e Bewerbungsgesprach

Kontaktmdglichkeiten:

Landespolizeidirektion Oberosterreich
Personalabteilung

ADir. Alfred EDER
Telefon: 059133/40-5002
Alfred.Eder03@polizei.gv.at

oder

Bernhard SEIDL, Kontrinsp
Telefon: 059133/40-5304
Bernhard.Seidl@polizei.gv.at

despoljzeidirektor:

g/Gunter TISCHLINGER




